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ฉบับที่ ๑ 
แก�ไขคร้ังท่ี ๐๐ 

วันที่บังคับใช� ........................................................ 
สถานะเอกสาร ควบคุม 



คู�มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนจัดทําข%อมูลและให%บริการ

ข%อมูลอุตุนิยมวิทยา 

เร่ือง กระบวนการจัดทําข�อมูลและให�บริการข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกอง
อุตุนิยมวิทยา  
เอกสารเลขท่ี  ๐๑ แก%ไขคร้ังท่ี  ๐๐   ฉบับท่ี ๑  

วันท่ีบังคับใช%       หน%า ๓ ของ ๙ 

  

เอกสารฉบับนี้เป?นของคณะทํางานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ กอต.อศ. ห%ามนําไปใช%ภายนอก หรือทําซํ้าโดยไม�ได%รับอนุญาต ๒ 
 

 

สารบัญ 
 
หัวข%อ          หน%า 
 ๑. วัตถุประสงค�          ๔ 

  ๒. ผังกระบวนการทํางาน                 ๕ 

        ๓. ขอบเขต     ๗ 

 ๔. ความรับผิดชอบ        ๗ 

 ๕. คําจํากัดความ         ๘            

 ๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน                 ๙ 

 ๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารที่เก่ียวข�อง               ๑๐ 

 ๘. การจัดเก็บและการเข�าถึงเอกสาร      ๑๐ 

 ๙. ระบบการติดตามและประเมินผล      ๑๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู�มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนจัดทําข%อมูลและให%บริการ
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เอกสารเลขท่ี  ๐๑ แก%ไขคร้ังท่ี  ๐๐   ฉบับท่ี ๑  

วันท่ีบังคับใช%       หน%า ๓ ของ ๙ 

  

เอกสารฉบับนี้เป?นของคณะทํางานพัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ กอต.อศ. ห%ามนําไปใช%ภายนอก หรือทําซํ้าโดยไม�ได%รับอนุญาต ๒ 
 

 
๑. วัตถุประสงคE   
    ๑.๑ เปAนคูBมือสาหรับวิธีการปฏิบัติงานในการบริการข�อมูลด�านอุตุนิยมวิทยา 
    ๑.๒ เปAนการกําหนดชBวงเวลาและแนวทางในการปฏิบัติงานในแตBละข้ันตอน ให�ผู�ปฏิบัติงานทราบถึงขอกําหนด
และวิธีการเพ่ือสามารถปฏิบัติงานได�ตรงเวลา และทันเหตุการณ�   
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๒. ผังกระบวนการตรวจวัดและรวบรวมข%อมูลอุตุนิยมวิทยา 
 

 ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน มาตรฐา
นเวลา 

คBาเปEาหมายและตัวช้ีวัดท่ีสําคัญ ข�อกําหนดของ
กระบวนการ(กฎระเบียบ 
ข�อบังคับ) 

ผู�รับผิด
ชอบ 

คBาเปEาหมาย ตัวช้ีวัด 

  ทําการตรวจสารประกอบ
อุตุนิยมวิทยาตามเวลาท่ีกําหนด โดย
แบBงออกได�เปAน 
๑. การตรวจอากาศตามข�อกําหนด
องค�การอุตุนิยมวิทยาโลก ได�แกB 
     ๑.๑ การตรวจอากาศผิวพ้ืน โดย
จะตรวจทุกๆ ๓ ชั่วโมง เร่ิมจาก เวลา 
0000 UTC รวมวันละ ๘ คร้ัง 
     ๑.๒ การตรวจอากาศช้ันบน โดย
จะตรวจทุกๆ  ๑๒ ชั่วโมง เร่ิมจาก 
เวลา 0000 UTC รวมวันละ ๒ คร้ัง 
     ๑.๓ การตรวจอากาศการบิน โดย
จะตรวจทุกๆ ๓๐ นาที เร่ิมจาก เวลา 
0000 UTC รวมวันละ ๔๘ คร้ัง 
๒. การตรวจอากาศพิเศษ ได�แกB 
     ๒.๑  การตรวจอากาศทะเล 
     ๒.๒ การตรวจอากาศขีปนวิถี 
     ๒.๓ การตรวจอากาศเพ่ือการทํา
สถิติภูมิอากาศหรือการเฝEาติดตาม
สภาพอากาศเฉพาะพ้ืนท่ี โดย สถานี
ตรวจอากาศอัตโนมัติ 

๑๐ - ๓๐ 
นาที 
 

ร�อยละ๑๐๐ ร�อยละ
ความสําเร็จ
ของการตรวจ
อากาศตาม
ข�อกําหนด
องค�การ
อุตุนิยมวิทยา
โลกตาม
ชBวงเวลา 

-ตามวิธีการตรวจอากาศ
ประเภทตBางๆ ตามรูปแบบท่ี
องค�การอุตุนิยมวิทยาโลก
หรือองค�การการบินระหวBาง
ประเทศ กําหนด 

 ผ. ตรวจ
อากาศ
และสถิติ 
 
 

  บันทึกข�อมูลผลการตรวจอากาศลง
ในแบบฟอร�มของการตรวจอากาศ
ตBางๆ ให�ถูกต�อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๕–๑๐ 
นาที 

ร�อยละ๑๐๐ ร�อยละ
ความสําเร็จ
ผลการ
บันทึกข�อมูล
การตรวจ
อากาศตาม
ข�อกําหนด
องค�การ
อุตุนิยมวิทยา
โลกตาม
ชBวงเวลา 

แบบฟอร�มการบันทึกผล
การตรวจอากาศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผ. ตรวจ
อากาศ
และสถิติ 
 

   คBาเปEาหมายและตัวช้ีวัดท่ีสําคัญ   

ทําการตรวจ
อากาศแตBละ
ประเภทตาม

บันทึกข�อมูลผลการ

  ก 
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เร่ือง กระบวนการจัดทําข�อมูลและให�บริการข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกอง
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คBาเปEาหมาย ตัวช้ีวัด 
  ทําการเข�ารหัสผลการตรวจอากาศแตB

ละประเภท 
จากน้ันสBงผลการเข�ารหัสไปยังระบบ
ฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยา โดยท่ี ผลการ
เข�ารหัสผลการตรวจอากาศผิวพ้ืนและ
ชั้นบนให�สBงเข�าไปยังระบบฐานข�อมูล 
CDMS 
ของกรมอุตุนิยมวิทยา  

  ๕ – ๑๐ 
นาที 

ร�อยละ ๑๐๐ ร�อยละ
ความสําเร็จ
ข�อมูลท่ีสBงเข�า
ระบบฐานข�อมูล 
CDMSตาม
ชBวงเวลา 
 

-ตามวิธีการเข�ารหัสขBาว
อากาศประเภทตBางๆ ตาม
รูปแบบท่ีองค�การ
อุตุนิยมวิทยาโลกกําหนด 

 ผ. ตรวจ
อากาศ
และสถิติ 
 
 

  รวบรวมผลการตรวจอากาศจาก
การตรวจอากาศประเภทตBางๆใน
เครือขBายของกองอุตุนิยมวิทยา และ
ผลการตรวจอากาศท่ัวโลกจาก
เครือขBายของกรมอุตุนิยมวิทยาเข�าสูB
ระบบฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยาของ
กองอุตุนิยมวิทยา กรมอุทกศาสตร�  

   ๓๐    
นาที 

ร�อยละ๑๐๐ ร�อยละ
ความสําเร็จ
ข�อมูลท่ีสBงเข�า
ระบบฐานข�อมูล
อุตุนิยมวิทยา
ของกอง
อุตุนิยมวิทยา 
กรมอุทกศาสตร�

 

-ระบบฐานข�อมูล
อุตุนิยมวิทยา 

ผ. ตรวจ
อากาศ
และสถิติ  
 
ผ. 
สื่อสาร
ขBาว
อากาศ 

เข�ารหัสขBาวอากาศ
แตBละประเภทสBงไป
ยังระบบฐานข�อมูล

  ก 

รวบรวมข�อมูล
ผลการตรวจ
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ข%อมูลอุตุนิยมวิทยา 

เร่ือง กระบวนการจัดทําข�อมูลและให�บริการข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกอง
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๓.  ขอบเขต 
     กระบวนการบริการด%านอุตุนิยมวิทยาระดับกอง 

  เร่ิมจากทําการตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยาตามเวลาที่กําหนด โดยแบBงออกได�เปAน 
      ๓.๑ การตรวจอากาศตามข�อกําหนดองค�การอุตุนิยมวิทยาโลก ได�แกB 
            ๓.๑.๑ การตรวจอากาศผิวพ้ืน โดยจะตรวจทุกๆ ๓ ชั่วโมง เร่ิมจาก เวลา 0000 UTC รวมวันละ ๘ คร้ัง 
            ๓.๑.๒การตรวจอากาศชั้นบน โดยจะตรวจทุกๆ ๑๒ ชั่วโมง เร่ิมจาก เวลา 0000 UTC รวมวันละ ๒ คร้ัง 
           ๓.๑.๓ การตรวจอากาศการบิน โดยจะตรวจทุกๆ ๓๐ นาที เร่ิมจาก เวลา 0000 UTC รวมวันละ ๔๘ คร้ัง 
      ๓.๒. การตรวจอากาศพิเศษ ได�แกB 
           ๓.๒.๑ การตรวจอากาศทะเล 
           ๓.๒.๒ การตรวจอากาศขีปนวิถี 
      ๓.๓ การตรวจอากาศเพื่อการทําสถิติภูมิอากาศหรือการเฝEาติดตามสภาพอากาศเฉพาะพื้นที่ โดย สถานีตรวจ
อากาศอัตโนมัติ  
      เจ�าหน�าท่ีตรวจอากาศซ่ึงรับผิดชอบโดยแผนกตรวจอากาศต�องทําตามข�อกําหนดวBาด�วยวิธีการตรวจอากาศ
ประเภทตBางๆตามรูปแบบที่องค�การอุตุนิยมวิทยาโลกกําหนด เม่ือตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยาครบแล�วให�บันทึก
ข�อมูลผลการตรวจอากาศลงในแบบฟอร�มของการตรวจอากาศตBางๆ ให�ถูกต�อง จากนั้นทําการเข�ารหัสผลการตรวจ
อากาศแตBละประเภทและสBงผลการเข�ารหัสไปยังระบบฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยา อาทิ ผลการเข�ารหัสผลการตรวจ
อากาศผิวพื้นและชั้นบนให�สBงเข�าไปยังระบบฐานข�อมูล CDMS ของกรมอุตุนิยมวิทยา จากน้ันทําการรวบรวมข�อมูลที่
ได�จากการตรวจอากาศประเภทตBางๆไว�ในระบบฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกองอุตุนิยมวิทยา โดยท่ีผลการตรวจ
อากาศจากการตรวจอากาศประเภทตBางๆในเครือขBายของกองอุตุนิยมวิทยา แผนกตรวจอากาศเปAนผู�รับผิดชอบ สBวน
ผลการตรวจอากาศทั่วโลกจากเครือขBายของกรมอุตุนิยมวิทยา แผนกสื่อสารขBาวอากาศเปAนผู�รับผิดชอบ ข�อมูลที่
รวบรวมได�จากสBงตBอไปยังกระบวนการวิเคราะห�และพยากรณ�อากาศ 
 
๔.  ความรับผิดชอบ 
  ๔.๑ ผู�อํานวยการ/รองผู�อํานวยการ กองอุตุนิยมวิทยา มีหน�าที่ดังตBอไปน้ี 
 ๔.๑.๑ พิจารณา และกําหนดการจัดทํา ปรับปรุง กระบวนการบริการด�านอุตุนิยมวิทยา ให�มีความถูกต�อง 
ชัดเจน และสามารถปฎับัติได�จริง  
 ๔.๑.๒ พิจารณา และกําหนดตัวชี้วัด คBาเปEาหมาย และน้ําหนักให�สอดคล�องกับกรอบการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการของกองอุตุนิยมวิทยาตามท่ี สปช.ทร. กําหนด  
 ๔.๑.๓ มอบหมาย ตัวชี้วัดให�แกBแผนกท่ีเก่ียวข�องไปดําเนินการ 
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เร่ือง กระบวนการจัดทําข�อมูลและให�บริการข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกอง
อุตุนิยมวิทยา  
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  ๔.๑.๔ ติดตามและรายงานผลการดําเนินงาน ตามตามกระบวนการบริการด�านอุตุนิยมวิทยาตาม
ระยะเวลาที่กําหนด รวมท้ังเสนอปWญหา และอุปสรรคที่เกิดข้ึน พร�อมแจ�งแนวทางการแก�ไขปWญหาตBอกรมอุทก
ศาสตร�  
 
 ๔.๒ แผนกตรวจอากาศ มีหน�าที่ดังตBอไปน้ี 
  ๔.๒.๑ กํากับ ดูแลควบคุม และจัดเจ�าหน�าที่ตรวจอากาศทําการตรวจอากาศผิวพื้น อากาศชั้นบน อากาศ
ทะเล อากาศการบิน อากาศขีปนวิถี และอากาศเพื่อการทําสถิติและแจ�งเตือนภัย ให�เปAนไปโดยเรียบร�อยและ
เปAนไปตามรูปแบบที่องค�การอุตุนิยมวิทยาโลกหรือองค�การการบินระหวBางประเทศกําหนด 
  ๔.๒.๒ รวบรวมและตรวจสอบบันทึกรายงานการตรวจอากาศทุกประเภท 
  ๔.๒.๓ ตรวจสอบสถิติอุตุนิยมวิทยาตBาง ๆ  จากผลการตรวจอากาศ อยBางเพ่ือให�เปAนข�อมูลที่ถูกต�อง 
  ๔.๒.๔ ตรวจสอบสถิติอุตุนิยมวิทยาตBาง ๆ  จากผลการตรวจอากาศ อยBางเพ่ือให�เปAนข�อมูลที่ถูกต�อง 
  ๔.๒.๕ ควบคุม ดูแลแบบฟอร�มสถิติตBาง ๆ และจัดทําแผนผังสถิติอุตุนิยมวิทยาตBาง ๆ 
  ๔.๒.๖ ดําเนินการจัดเก็บรักษาและรวบรวมข�อมูลสถิติอุตุนิยมวิทยาตBาง ๆ 
  ๔.๒.๗ เข�ารBวมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด คBานํ้าหนัก เกณฑ�การให�คะแนนตัวชี้วัด 
  ๔.๒.๘ ติดตามและรายงานผลการดําเนินงาน ตามตามกระบวนการตรวจวัดและรวบรวมข�อมูล
อุตุนิยมวิทยาตามระยะเวลาท่ีกําหนด รวมท้ังเสนอปWญหา และอุปสรรคที่เกิดข้ึน พร�อมแจ�งแนวทางการแก�ไข
ปWญหาตBอกองอุตุนิยมวิทยา   
    ๔.๓ แผนกสื่อสาร มีหน�าที่ดังตBอไปนี้ 
  ๔.๓.๑ รวบรวมข�อมูลผลการตรวจอากาศท่ัวโลกจากเครือขBายของกรมอุตุนิยมวิทยาตามระยะเวลาท่ี
กําหนด รวมทั้งเสนอปWญหา และอุปสรรคที่เกิดข้ึน พร�อมแจ�งแนวทางการแก�ไขปWญหาตBอกองอุตุนิยมวิทยา  
 ๔.๓.๒ เข�ารBวมเจรจาความเหมาะสมของตัวชี้วัด คBาน้ําหนัก เกณฑ�การให�คะแนนตัวชี้วัด 
 
๕.  คําจํากัดความ 
 ๕.๑ สารประกอบอุตุนิยมวิทยา หมายถึง คBาตัวแปรทางอุตุนิยมวิทยาหลักท่ีมีความสัมพันธ�โดยตรงกับลักษณะ
อากาศที่เกิดข้ึนในแตBละวัน ซ่ึงต�องมีการตรวจวัดเพื่อวิเคราะห� และศึกษาติดตามความเปลี่ยนแปลงเคลื่อนไหวท่ี
เกิดข้ึนอยBางตBอเน่ือง สารประกอบอุตุนิยมวิทยามีท้ังหมด ๗ ชนิด ได�แกB ความกดอากาศ อุณหภูมิ ความชื้นสัมพัทธ� 
ความเร็วและทิศทางลม ทัศนวิสัย หยาดน้ําฟEา และเมฆ 
 ๕.๒ การตรวจอากาศผิวพ้ืน หมายถึง การตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยBางๆในระดับผิวพ้ืน สูงข้ึนไปจาก
พ้ืนดินไมBเกิน ๑๐ เมตร โดยทําการตรวจทุกๆ ๓ ชั่วโมง 
 ๕.๓ การตรวจอากาศช้ันบน หมายถึง การตรวจสภาพอากาศตั้งแตBระดับผิวพ้ืนข้ึนไปสูBชั้นบรรยากาศเบ้ืองบนที่
ระดับความสูงตBางๆ ประมาณ ๓๐ กิโลเมตร จากพื้นดิน 
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 ๕.๔ การตรวจอากาศการบิน หมายถึง การตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยาบริเวณสนามบินเพ่ือนําไปใช�
ประโยชน�ให�เกิดความปลอดภัยในการเดินอากาศตBอไป (Aeronavigation service)  
      ๕.๕ การตรวจอากาศทะเล หมายถึง การตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยาตามเส�นทางเดินเรือเพ่ือนําไปใช�
ประโยชน�ให�เกิดความปลอดภัยในการเดินเรือตBอไป (Marine navigation service)  
 ๕.๖ การตรวจอากาศขีปนวิถี หมายถึง หมายถึง การตรวจสภาพอากาศตั้งแตBระดับผิวพ้ืนข้ึนไปสูBชั้น
บรรยากาศเบื้องบนท่ีระดับความสูงตBางๆเพื่อนําไปใช�ประโยชน�ในการสนับสนุนการยิงขีปนวิถี 
 ๕.๗ UTC หมายถึง หนBวยเวลาท่ีใช�ในการอ�างอิงการหมุนของโลก โดยใช�เคร่ืองหมาย บวก (+) หรือ ลบ (-) เทียบจากหนBวย 

เวลาสากล ซ่ึงเปAนระบบอ�างอิงจาก เวลามาตรฐานกรีนิช (GMT) จุดอ�างอิงของเวลาสากลเชิงพิกัดคือท่ีลองจิจูด ท่ี 0° ท่ีตัดผBาน 
Royal Greenwich Observatory ใน กรีนิช, ลอนดอน, สหราชอาณาจักร 
   
๖.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
      กระบวนงานการตรวจวัดและรวบรวมข�อมูลอุตุนิยมวิทยาระดับกอง 

       ๖.๑ เจ�าหน�าท่ีตรวจอากาศซ่ึงรับผิดชอบโดยแผนกตรวจอากาศทําการตรวจสารประกอบอุตุนิยมวิทยาตามเวลา
ที่กําหนด โดยเจ�าหน�าที่ตรวจอากาศต�องทําตามข�อกําหนดวBาด�วยวิธีการตรวจอากาศประเภทตBางๆตามรูปแบบที่
องค�การอุตุนิยมวิทยาโลกกําหนด  
        ๖.๒ เจ�าหน�าท่ีตรวจอากาศทําการบันทึกข�อมูลผลการตรวจอากาศลงในแบบฟอร�มของการตรวจอากาศตBางๆ 
ให�ถูกต�อง 
        ๖.๓ เจ�าหน�าท่ีตรวจอากาศทําการเข�ารหัสผลการตรวจอากาศแตBละประเภทและสBงผลการเข�ารหัสไปยังระบบ
ฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยา อาทิ ผลการเข�ารหัสผลการตรวจอากาศผิวพื้นและชั้นบนให�สBงเข�าไปยังระบบฐานข�อมูล 
CDMS ของกรมอุตุนิยมวิทยา 
        ๖.๔ เจ�าหน�าท่ีสถิติซ่ึงรับผิดชอบโดยแผนกตรวจอากาศทําการรวบรวมข�อมูลที่ได�จากการตรวจอากาศประเภท
ตBางๆไว�ในระบบฐานข�อมูลอุตุนิยมวิทยา ของกองอุตุนิยมวิทยา โดยท่ีผลการตรวจอากาศจากการตรวจอากาศประเภท
ตBางๆในเครือขBายของกองอุตุนิยมวิทยา และเจ�าหน�าที่สื่อสารซ่ึงรับผิดชอบโดยแผนกสื่อสารขBาวอากาศทําการรวบรวม
ผลการตรวจอากาศทั่วโลกจากเครือขBายของกรมอุตุนิยมวิทยา และสBงตBอไปยังกระบวนการวิเคราะห�และพยากรณ�
อากาศ 
 
๗. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเก่ียวข%อง 
      ๗.๑ มาตรฐานระยะเวลา                
   การตรวจอากาศจะเร่ิมตรวจข�อมูลทั้งหมดภายในเวลาขณะทําการตรวจ ๑๐ นาที กBอนถึงเวลาจริง และ
อBานบาโรมิเตอร�ตรงเวลาจริง แล�วทําการเข�ารหัสพร�อมตรวจทานให�ครบถ�วนสมบูรณ� แล�วสBงขBาวทาง CDMS ไมB
เกิน ๕ นาที     
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 ๗.๒ มาตรฐานเชิงคุณภาพ                
   - การตรวจอากาศตามรูปแบบที่องค�การอุตุนิยมวิทยาโลก องค�การการบินระหวBางประเทศ  กําหนด                
   - ทําการบันทึกข�อมูลท่ีตรวจได�ลงในสมุดบันทึกการตรวจอากาศผิวพ้ืน                
   - ตรวจสอบระบบการสื่อสารทางอินเตอร�เน็ตวBาทํางานเปAนปกติหรือไมBโดยสังเกตุจากการเรียกข�อมูลจาก
เว็บของกรมอุตุนิยมวิทยา                
   - ตรวจสอบระบบสื่อสารเชBน โทรสาร โทรศัพท� และระบบสื่อสารอ่ืนๆ พร�อมใช�งาน ได�ทันทีและ
ตลอดเวลา เม่ือมีเหตุการณ�ท่ีจําเปAนต�องสื่อสารกับผู�รับบริการ ประชาชน   หนBวยงานที่เก่ียวข�อง ตลอดจนผู�บริหาร 
เพ่ือสั่งการ  
 
๘. การจัดเก็บ  การเข%าถึงเอกสาร และเอกสารสารที่เกี่ยวข%อง 

 
ชื่อเอกสาร สถานที่เก็บ ผู�รับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 
สมุดบันทึกการตรวจ
อากาศประเภทตBางๆ               

ตู� เก็บเอกสาร ของ
แผนกตรวจอากาศ 

แผนกตรวจ
อากาศ 

- แฟEมเอกสาร 
- ไฟล�ข�อมูลในเคร่ือง 
  คอมพิวเตอร� 

๑๐ ปq 

 
๙.  ระบบการติดตามและประเมินผล 
     ๙.๑ ติดตามแผนการปฏิบัติงานการตรวจวัดและรวบรวมข�อมูลอุตุนิยมวิทยาระดับกอง 
     ๙.๒ ตัวชี้วัด : ระดับความสําเร็จของการตรวจวัดและรวบรวมข�อมูลอุตุนิยมวิทยา 
 
 


